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Le [date]Lettre pour les entités retirées de l’audit
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[Titre de civilité, prénom et nom du destinataire – administrateur général]
[Titre]
[Nom du ministère ou de l’organisme]
[Nom de l’édifice]
[Numéro et nom de la rue, tour, étage, bureau]
[Ville (Province)]  [code postal]
[Madame/Monsieur],
Dans ma lettre du [jour mois année], je vous avisais que le Bureau du vérificateur général entreprenait un [audit de performance/audit de suivi] portant sur [nom du programme/sujet de l’audit], et que votre [ministère/organisme] serait visé par nos travaux, compte tenu de l’étendue de l’audit.
Nous avons terminé le plan d’audit et tenons à vous informer que [nom du ministère/de l’organisme] n’est plus visé par nos travaux d’audit. Nous vous remercions, vous et votre personnel, pour votre collaboration.
[Note : À ajouter si nécessaire, par exemple, si le sommaire du plan d’audit a été envoyé à l’entité en format papier] Nous aimerions vous rappeler que les documents en format papier que nous avons fait parvenir à [nom du ministère/de l’organisme] durant cet audit sont des documents contrôlés dont la confidentialité doit être assurée. Veuillez retourner au BVG tous les documents contrôlés en format papier au plus tard d’ici le [jour mois année – note : allouez deux semaines ou discutez d’une date de retour avec la personne-contact du ministère/de l’organisme].
N’hésitez pas à communiquer avec moi au 613-995-3708 si vous avez des questions.
Veuillez agréer, [Madame/Monsieur], l’expression de mes sentiments distingués.

[Nom]
[Directeur principal / Directrice principale] (responsable de l’audit)
240, rue Sparks
Ottawa (Ontario)  K1A 0G6
c.c.	[Nom de la personne-ressource de l’entité ou de l’agent de liaison avec le BVG (habituellement le chef de l’audit interne et de l’évaluation de programme], [Titre]
	[Nom du directeur principal responsable de l’entité], [directeur principal/directrice principale] (responsable de l’entité)
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